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1. Login   
Buka Situs siakad.uajy.ac.id dan akan memunculkan tampilan halaman Login. Setelah 

itu, isi NPP dan Password yang sama dengan akun SIMKA tekan tombol Login untuk 

masuk ke halaman Dashboard. 
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2. Dashboard  
 

Tampilan dashboard setelah login sebagai KAPRODI 

 Tampilan dashboard setelah login sebagai Dosen Pembimbing 
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3. Menu Bimbingan 
Menu Bimbingan dari login sebagai KAPRODI 

 

 

 

 

 
  

 Menu Bimbingan dari login sebagai Dosen Pembimbing 
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4. Sub Menu Jenis Bimbingan 
Untuk masuk ke halaman jenis bimbingan seperti gambar dibawah, pilih menu 
Bimbingan dan Sub Menu Jenis Bimbingan. 

 

Untuk menambahkan jenis bimbingan klik tombol +TAMBAH JENIS BIMBINGAN 
berwarna biru kemudian akan muncul pop-up untuk memasukkan nama jenis 
bimbingan. Masukkan nama jenis bimbingan kemudian klik tombol Save untuk 
menyimpan jenis bimbingan baru. 
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Edit nama jenis bimbingan dapat dilakukan dengan klik tombol bergambar pensil di 
bagian kolom aksi pada baris data jenis bimbingan. Akan muncul pop-up untuk 
memasukkan nama jenis bimbingan yang baru kemudian klik tombol Save untuk 
menyimpan hasil update nama jenis bimbingan. 

  

Untuk melakukan hapus data jenis bimbingan dapat dilakukan dengan cara klik tombol 
bergambar kotak sampah di kolom Aksi pada baris data jenis bimbingan yang ingin 
dihapus. Setelah klik akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data lalu klik tombol 
Hapus untuk menyelesaikan proses penghapusan data jenis bimbingan. 
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5. Sub Menu Sub Jenis Bimbingan 
Untuk masuk ke halaman sub jenis bimbingan seperti gambar dibawah, pilih menu 
Bimbingan dan Sub Menu Sub Jenis Bimbingan. 

 

Untuk menambahkan sub jenis bimbingan klik tombol +TAMBAH SUB JENIS BIMBINGAN 
berwarna biru kemudian akan muncul pop-up untuk memasukkan nama jenis 
bimbingan. Masukkan nama jenis bimbingan kemudian klik tombol Save untuk 
menyimpan sub jenis bimbingan baru. 
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Edit nama sub jenis bimbingan dapat dilakukan dengan klik tombol bergambar pensil di 
bagian kolom aksi pada baris data sub jenis bimbingan. Akan muncul pop-up untuk 
memasukkan nama sub jenis bimbingan yang baru kemudian klik tombol Save untuk 
menyimpan hasil update nama sub jenis bimbingan. 

 

Untuk melakukan hapus data sub jenis bimbingan dapat dilakukan dengan cara klik 
tombol bergambar kotak sampah di kolom Aksi pada baris data sub jenis bimbingan yang 
ingin dihapus. Setelah klik akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data lalu klik 
tombol Hapus untuk menyelesaikan proses penghapusan data sub jenis bimbingan. 
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6. Sub Menu SK Pembimbing & Anggota 
untuk melakukan  pengelolaan SK bimbingan dan anggota bimbingan klik pada menu 
Bimbingan sub menu SK Pembimbing & Anggota. 

 

  

 Pada halaman SK Bimbingan kita dapat melakukan filter untuk menampilkan data SK 
Bimbingan tertentu berdasarkan prodi, jenis bimbingan, tahun akademik dan semester. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 Untuk menambahkan SK Bimbingan klik tombol +TAMBAH SK yang ada pada bagian 
Daftar SK Bimbingan.  
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Pengguna akan diarahkan ke halaman Tambah SK Bimbingan. Silahkan masukkan data SK 
yang dibutuhkan meliputi upload File SK Bimbingan dengan klik tombol Choose File 

Kemudian pilih Jenis Bimbingan, Jenis Aktivitas Bimbingan, Tahun Akademik dan 
Semester. 

Masukkan Nomor SK, Tanggal SK, Tanggal Mulai, Tanggal Selesai, Jenis Anggota, dan 
Keterangan. 

 

Setelah selesai mengisi data SK Bimbingan, pengguna perlu import file daftar anggota dan 
pembimbing untuk masing-masing SK Bimbingan.  

Unduh template terlebih dahulu dengan klik tombol Download Template  

Kemudian isikan file template dengan daftar anggota dan pembimbing (lihat gambar pada 
halaman 12). 

Setelah selesao mengisi data, upload SK, dan import daftar anggota pembimbing, klik 
tombol Simpan untuk menyelesaikan proses tambah SK dan menyimpan SK Bimbingan baru 
ke daftar SK Bimbingan. 
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 Berikut contoh file template anggota dan pembimbing untuk SK Bimbingan. 

 Isikan anggota pada tab file ANGGOTA  dengan NPM, JENIS PERAN, JUDUL dan LOKASI. 

JENIS PERAN dapat diisikan dengan angka sesuai dengan tabel informasi yang ada pada 
bagian sebelah kanan. 

  

Isikan pembimbing pada tab file PEMBIMBING  dengan NPM, NPP, PEMBIMBING KE dan 
JENIS AKTIVITAS DOSEN. 

JENIS AKTIVITAS DOSEN dapat diisikan dengan angka sesuai dengan tabel informasi yang 
ada pada bagian sebelah kanan. 
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7. Sub Menu Bimbingan 
Untuk masuk ke halaman bimbingan pilih menu Bimbingan dan klik sub menu 
Bimbingan. 

Pada halaman Bimbingan kita dapat memilih daftar bimbingan pada bagian Pilih 
Bimbingan berdasarkan Tahun Akademik, Semester, Program Studi, dan Jenis 
Bimbingan.  

Daftar bimbingan akan tampil di sebelah kanan, Apabila terdapat simbol angka berwarna 
merah pada bagian tombol bergambar di bagian kolom Aksi artinya sebagai penanda 
bahwa ada pesan bimbingan baru dari mahasiswa bimbingan yang perlu untuk direview. 

  

Klik pada bagian kolom aksi untuk menampilkan daftar mahasiswa pada jenis 
bimbingan tersebut. 

 

Pada bagian kolom aksi di daftar bimbingan mahasiswa terdapat dua buah tombol yaitu 
tombol dengan logo pesan dan tombol dengan logo unduh. 
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Klik tombol dengan logo pesan untuk melihat pesan bimbingan mahasiswa.  

Berikut dibawah ini tampilan Pesan Mahasiswa. Terdapat data profil mahasiswa dan 
data studi mahasiswa. 

 

Kemudian dibawah profil terdapat pesan dari mahasiswa. 

  

 Untuk membalas pesan ketikkan pesan pada kolom Ketik Pesan. 
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Kemudian klik tombol pesawat untuk mengirimkan pesan. 

 

Untuk menyelesaikan bimbingan klik tombol End Chat berwarna merah. 

Apabila dosen melakukan endc aht untuk pesan bimbingan artinya bimbingan sudah 
selesai dan mahasiswa tidak dapat mengirimkan pesan untuk jenis bimbingan ini lagi. 


