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1. Login
Buka Situs siakad.uajy.ac.id dan akan memunculkan tampilan halaman Login. Setelah

itu, isi NPP dan Password yang sama dengan akun SIMKA tekan tombol Login untuk

masuk ke halaman Dashboard.

nt/Login?ReturnUrl=%2F £ 1 & m 1= z - 0

h .
) Log in
UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA
serviens in lumine vetatis 2 0401710
Sistem Informasi Akademik o  Password
SIAKAD (Sistem Informasi Akademik) Universitas Atma Jaya Yogyakarta adalah aplikasi

berbasis web yang digunakan untuk menunjang proses akademik di Universitas Atma Jaya .
yang dig P Submit

Yogyakarta.

¥ Download Video Tutorial SIAKAD disini UNGGUL - INKLUSIF - - BERINTEGRITAS
. Feedback Uji Coba KRS disini
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2. Dashboard

Tampilan dashboard setelah login sebagai KAPRODI

& G Q@ O nhttpsysiskaduajy.acid e o @
& SIAKAD = Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen - Kaprodi

6 e Pendaftaran Kelas Konvensional dan MBKM

@ xel
@ Kegiatan MBKM

Tampilan dashboard setelah login sebagai Dosen Pembimbing

<€ C @ (O hy

</ fsiakad.uajy.acid

& S|AKAD = Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen
[ pe——— Pcnclaftaran Kelas Konvensional dan MBKM
@ Bsimbingan

O Bimbingan
& Logout
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3. Menu Bimbingan
Menu Bimbingan dari login sebagai KAPRODI

® Bimbingan

O Jenis Bimbingan
O sub Jenis Bimbingan
O sk Pembimbing & Anggota

O Bimbingan

Menu Bimbingan dari login sebagai Dosen Pembimbing

@ Bimbingan

O Bimbingan

= Logout




4. Sub Menu Jenis Bimbingan

Untuk masuk ke halaman jenis bimbingan seperti gambar dibawah, pilih menu
Bimbingan dan Sub Menu Jenis Bimbingan.

< G M ) https://siakad.uajy.ac.id/BimbinganDosen/ A g o B R - O
& SIAKAD = Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen - Kaprodi
PoRT T T m— )nis Bimbingan
Jenis Bimbingan / Index
@ rendaftaran Matak
@ kelola Lir + TAMBAH JENIS BIMBINGAN
@ Kegiatan MBKM
P Show 10 ™ entries Search;
Keloia Pt A il (X
@ Matakulizh OB No i Nama Jenis Bimbingan Alesi
@ ek 1 Akademik 5 H 5
@ Pengelolaan K
2 Skripsi P l M
@ Bimbingan < J
3 gimbingan KP [ 2, E]
4 Studi Independent s [ ]
Showing 1 to 4 of 4 entries Previous ‘ 1 | Next
] 3

Copyright © 2021 UAJY.

Untuk menambahkan jenis bimbingan klik tombol +TAMBAH JENIS BIMBINGAN
berwarna biru kemudian akan muncul pop-up untuk memasukkan nama jenis
bimbingan. Masukkan nama jenis bimbingan kemudian klik tombol Save untuk
menyimpan jenis bimbingan baru.

Tambah Jenis Bimbingan

Nama Jenis Bimbingan *

Bimbingan Magang




Edit nama jenis bimbingan dapat dilakukan dengan klik tombol bergambar pensil di
bagian kolom aksi pada baris data jenis bimbingan. Akan muncul pop-up untuk
memasukkan nama jenis bimbingan yang baru kemudian klik tombol Save untuk
menyimpan hasil update nama jenis bimbingan.

Edit Jenis Bimbingan

Nama Jenis Bimbingan *

Bimbingan Kerja Praktek

Untuk melakukan hapus data jenis bimbingan dapat dilakukan dengan cara klik tombol
bergambar kotak sampah di kolom Aksi pada baris data jenis bimbingan yang ingin
dihapus. Setelah klik akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data lalu klik tombol
Hapus untuk menyelesaikan proses penghapusan data jenis bimbingan.

& G QO | & nipssiakaduaiyaci ) 2 oA & 3l e ow - O

Peringatan Hapus Data

Apakah Anda yakin ingin menghapus Jeris Bimbingan ini2

m




5. Sub Menu Sub Jenis Bimbingan

Untuk masuk ke halaman sub jenis bimbingan seperti gambar dibawah, pilih menu
Bimbingan dan Sub Menu Sub Jenis Bimbingan.

<« C m () hitps id/BimbinganDosen/IndexSuk i a a8 A e om e a2 - O

= Selamal datang, anda masuk scbagai Dosen - Kaprodi

Sub Jenis Bimbingan

Jenis Simangan / inex

0 e

(=

B
En
B
D

Capyriaht & 2021 UAIV.

Untuk menambahkan sub jenis bimbingan klik tombol +TAMBAH SUB JENIS BIMBINGAN
berwarna biru kemudian akan muncul pop-up untuk memasukkan nama jenis
bimbingan. Masukkan nama jenis bimbingan kemudian klik tombol Save untuk
menyimpan sub jenis bimbingan baru.

Tambah Sub Jenis Bimbingan

Jenis Bimbingan *

Pilih

Sub Jenis Bimbingan *

Close Save




Edit nama sub jenis bimbingan dapat dilakukan dengan klik tombol bergambar pensil di
bagian kolom aksi pada baris data sub jenis bimbingan. Akan muncul pop-up untuk
memasukkan nama sub jenis bimbingan yang baru kemudian klik tombol Save untuk
menyimpan hasil update nama sub jenis bimbingan.

< C M [ & nhipsy/siakaduajyacid/Bimbingar

Edit Sub Jenis Bimbingan

Nama Sub Jenis Bimbingan *

Bimbingan Menjelang KRS

Close Save

Untuk melakukan hapus data sub jenis bimbingan dapat dilakukan dengan cara klik
tombol bergambar kotak sampah di kolom Aksi pada baris data sub jenis bimbingan yang
ingin dihapus. Setelah klik akan muncul pop-up konfirmasi penghapusan data lalu klik
tombol Hapus untuk menyelesaikan proses penghapusan data sub jenis bimbingan.

< C ) https;//siakad.uajy.ac.id/BimbinganDosen/Indexs:

Peringatan Hapus Data

Apakah Anda yakin ingin menghapus Sub Jenis Bimbingan ini?

2 @ A %) 8l = @ K -

lenisBimbingan a @ A 1 G M = @ ®W -
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6. Sub Menu SK Pembimbing & Anggota

untuk melakukan pengelolaan SK bimbingan dan anggota bimbingan klik pada menu
Bimbingan sub menu SK Pembimbing & Anggota.

-
& 5IAKAD = Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen - Kaprodi
Q . SK Bimbingan
SK Bimbingan

L T Filter sk
®
Py Prodi Jenis Bimbingan Tahun Akademik Semester
® Semua Prodi Semua jenis bimbingan v Semua tahun akademik ~ Semua semester v
]
] Daftar SK Bimbingan
& Lo

+ TAMBAH SK

& entries per page Search:
No * No SK Tugas Tol SK Tgl Mulai Tol Selesai Link SK Aksi

! — z|[®

2 - z &

3 2024/UAI/FTI/SK 25/09/2024 00.00.00 25/09/2024 00.00.00 31/12/2024 00.00.00 2024/ UANJETYSK/ #|[w

4 2024/UAIN/FTI/SKA 25/09/2024 00.00.00 26/09/2024 00.00.00 31/12/2024 00.00.00 2024/UATY/ET/SKA z®

5 005 01/09/2024 00.00.00 22/09/2024 00.00.00 20/09/2024 00.00.00 = | &

Pada halaman SK Bimbingan kita dapat melakukan filter untuk menampilkan data SK
Bimbingan tertentu berdasarkan prodi, jenis bimbingan, tahun akademik dan semester.

<« O @ @  httpsy/siakad.uajy.acid/importBimbingan G o0 = @ R ~ O
& 51AKAD Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen - Kaprodi
SK Bimbingan
K Bimbing
Y Filter Sk
Prodi Jenis Bimbingan Tahun Akademik Semester
[S1)-Informatika ~  Kerja Praktek v 2024 v | Gasal v
Daftar SK Bimbingan
& entries per page Search:
No * No SK Tugas Tol SK Tl Mulai Tl Selesai Link SK Aksi
2024/UAIY/FTI/SK/1 25/09/2024 26/09/2024 311272024 2024/UAN/FTI/SK/1 || @
005 22/09/2024 || &
Showing 1to 2 of 2 eniries
Copyright © 2021 UAJY.

Untuk menambahkan SK Bimbingan klik tombol +TAMBAH SK yang ada pada bagian

Daftar SK Bimbingan.
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Pengguna akan diarahkan ke halaman Tambah SK Bimbingan. Silahkan masukkan data SK
yang dibutuhkan meliputi upload File SK Bimbingan dengan klik tombol Choose File

Kemudian pilih Jenis Bimbingan, Jenis Aktivitas Bimbingan, Tahun Akademik dan
Semester.

Masukkan Nomor SK, Tanggal SK, Tanggal Mulai, Tanggal Selesai, Jenis Anggota, dan
Keterangan.

= Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen - Kaprodi

Tambah SK Bimbingan

SK Bimbingan / Tambah 5K

Tambah SK Bimbingan

= Insert Data SK Aktivitas

File SK* Max SMB file

File | No file chosen

Jenis Bimbingan * Jenis Aktivitas Bimbingan *

Akademik-[51 Informatika v Laporan akhir studi

Tahun Akademik * Semester *

2024 v v
Nomor SK * Tanggal SK *
Tanggal Mulai * Tanggal Selesai *

dd/mm /yyyy m]

Jenis Anggota * Keterangan

Persona e
i= Import Anggota dan Pembimbing Aktivitas B Download Template

Import File Anggota dan Pembimbing*Max
5ME file

Choose File | Na file chosen

Copyright © 2021 UAJY.

Setelah selesai mengisi data SK Bimbingan, pengguna perlu import file daftar anggota dan
pembimbing untuk masing-masing SK Bimbingan.

Unduh template terlebih dahulu dengan klik tombol Download Template

Kemudian isikan file template dengan daftar anggota dan pembimbing (lihat gambar pada
halaman 12).

Setelah selesao mengisi data, upload SK, dan import daftar anggota pembimbing, klik
tombol Simpan untuk menyelesaikan proses tambah SK dan menyimpan SK Bimbingan baru
ke daftar SK Bimbingan.
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Berikut contoh file template anggota dan pembimbing untuk SK Bimbingan.
Isikan anggota pada tab file ANGGOTA dengan NPM, JENIS PERAN, JUDUL dan LOKASI.

JENIS PERAN dapat diisikan dengan angka sesuai dengan tabel informasi yang ada pada
bagian sebelah kanan.

File Home lnsert Pagelayout Formulas Dawa Review View Automate Help B Comments m
A . e | = = - A ]
[Th?  [(etwsmanow <11 <& & 30 Wrap Text General | B B &8s E  Auosum ~ Acp /O =
0~ — Fill = o~
Pse 07 B 7 Uv v de A = EMerge&Center v ERv % % %% & Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format o Sort& Find & Add-ins | Analyze
. & Formatting~ Table > Styles~ - . & Clear~ Filter ~ Select ~ Data
Clipboard 5 Font Y Alignment % Number 3 Styles Cells Editing Sensitivity | Add-ins A
1 ~ i ~
& [ 3 ) 3 e s u i i [ L " N
1 NeM JENIS PERAN UDUL LOKASI 151 KOLOM JENIS_PERAN DENGAN ID_JENIS_PERAN
2 IDLJENIS_ PERAN  JENIS_ PERAN
3 1 Keta
+ 2 Anggon
s 3 Personal
[
[
3
i0
'
n
13
I
1
i
7
i8
i
2
5
23
24
25
2
k3
2
20
o
»
n
34 -
ANGSOTA - (FEMBIMBING 0 K] .
Resdy T Accessibiity: Goad to ga B m - 1] + 100%

Isikan pembimbing pada tab file PEMBIMBING dengan NPM, NPP, PEMBIMBING KE dan
JENIS AKTIVITAS DOSEN.

JENIS AKTIVITAS DOSEN dapat diisikan dengan angka sesuai dengan tabel informasi yang
ada pada bagian sebelah kanan.

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help & comments | (BRI
X e =E_lp. | . wil: I 2 R S Auosum v A )
W) ot Aptos Narrow n oA A | = 2% Wrap Text (General -] @ E/ &8 = H = oY HH QD!
N - ) IR, S 1 i~
Paste BIU-Hva-A- E=E=ZE EMegeaCener v M~ % 9 % % Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort& Find & Add-ins  Analyze
S Formatting ~ Table > Styles ~ v v QCearv  Filter~ Select~ Data
Clipboard % Font 3 Alignment 3 Number 3 Styles Cells Editing Sensitivity  Add-ins. v
a3 vt Sx o
A 5 a o 3 v G M | ) X L M oA
1 NPM [ PEMBIMBING K JENISAKTITAS DOSEN
) 21 Suipsi (pembimbing utama)
% 2 Laporanfugas akhir stud (pembimbing utama)
2 23 Disentasi (pembimbing pendamping)
2 28 Tesis [pembimbing pendamping)
z 25 Suipsi (pembimbing pendamping)
2 % Laporan akhir swdi (pembimbing pendamping)
29 2 Bertugas sebagai penguji pada ujian akhir/profesi
0 28 Kewa pengull
3 23 Anggota penguii
dibidang
» ‘mahasiswa i kademik dan
2 kemahasiswaan
3 3 dibidang , Maperwa,
u )
E)
N epur juara tingkat
Internasional
ngiat
37 & Nasional
% wulish tatap
» 3 Mengembangkanbahan kuliah
38 BukuAjar{cetak atau elektronik)
a 3 Dikiat, modul, petunjuk prakeium, model, alat bantu, audio isual, naskah ttorial
nitai pedk
«
« learning
“ nilai pedoman
“ )
s 43 Menduduki jabatan pergurusn tinggi
% 4 Reor
o a5 Kepala LLDIKTV Direltur it Universitas.
46 Kews Sekolah Tinggi/Ketus Lombagal Wakil Dekan/Wakil Direktur Pascasariana/Ketua Senat Fakultas v
[ANGEGTA) PEMBIMBING + i« >
Ready % Accessabilfy: Good to go B @ = " + 1008

12



7.Sub Menu Bimbingan

Untuk masuk ke halaman bimbingan pilih menu Bimbingan dan klik sub menu
Bimbingan.

Pada halaman Bimbingan kita dapat memilih daftar bimbingan pada bagian Pilih
Bimbingan berdasarkan Tahun Akademik, Semester, Program Studi, dan Jenis
Bimbingan.

Daftar bimbingan akan tampil di sebelah kanan, Apabila terdapat simbol angka berwarna
merah pada bagian tombol bergambar di bagian kolom Aksi artinya sebagai penanda
bahwa ada pesan bimbingan baru dari mahasiswa bimbingan yang perlu untuk direview.

« C @ &  hitpsy//siakad.uajy.acid/BimbinganDosen/IndexBimbingar oI i3 I @ -~ O
& SIAKAD = Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen
B Bimbingan
Bimbingan
Tahun Akademik:
Jenis Bimbingan Jumiah Mahasiswa Aksi
2024
Bimbingan sebelum KRS 2 ﬁ
Semester:
gimbingan sebelum UTS. 21 [ = |
Gasal -
N Bimbingan sebelum UAS 21 B
$1 - Informatiia . Bimbingan bebas 21 [ = |
Jenis Bimbingan:
Akademik -
Copyright © 2021 UAJY.
Klik pada bagian kolom aksi untuk menampilkan daftar mahasiswa pada jenis
bimbingan tersebut.
« 0 o B htpsy/siakad.ugjy.acid/BimbinganDosen/PesanjenisBimbingan=39&idSubJenisBimbingan =B28&id TahunAkademik=2024&noSemester = Q A 0 30t e s - O
& siakap = Selamat dstang, anda masuk zebagai Dosen
Bimbingan
[ ——
Bimbingan Mshssiswa
Wl .
o e —— i
B 72570 o [=]=]
sorizss @ (=]«
Z07125% ] (=] ]
— = oa
23071 (-] Ba
3071255 [] Eu
23071281 m oA
o7 o= (=]
= oo
aorrases m oo
5 s s e
« »

Pada bagian kolom aksi di daftar bimbingan mahasiswa terdapat dua buah tombol yaitu
tombol dengan logo pesan dan tombol dengan logo unduh.
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Klik tombol dengan logo pesan untuk melihat pesan bimbingan mahasiswa.

Berikut dibawah ini tampilan Pesan Mahasiswa. Terdapat data profil mahasiswa dan
data studi mahasiswa.

& C @ [ & nhipsysiakadusiyacid/BimbinganDosen/IndexDetail PesanZidBimbingan=3 ahunAkademik=202 o @ Mo ® % o
s
= Selamat datang, anda masuk sebagai Dosen
Pesan
Bimbingan / Detail Mahasiswa Bimbingan
Profil Mahasiswa RencanaStudi  Hasil Studi  SPAMA  Histori Bimbingan
Show| 10 v eniries Search:
Kode Mata Kuliah ~ * Nama Mata Kuliah SKS Kelas
I INFT11304 Informasi dan Struktur Data a A
INFT12303 Pengantar Arsitaktur Komputer 3 B
CHRISTIAN SAMUEL NATHANAEL PANDIANGAN INFT13303 Pengantar Kecerdasan Buatan 3 D
230712570
INFT14303 Basis Data 3 c
1PHC 338 INFT15302 Dasar Multimedia 2 A
SKS Tempuh 40sks INFT16303 Jatingan Komputer 3 A
INFTT7303 Antar Muka Pengguna / Pengalaman Pengguna 3 D
INFT22403 Bahasa Inggris Khusus 3 C
»  Showing 1to 8 of 8 enlries Previous 1 | Next
. 3
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and
typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's
« O n () httpsy/siakadualyacid/BimbinganDosen/indexDetailPesanzidBimbi 342 07125708id Tahunakadenmik=20248noSemester A @D ¢ % w® ~ O
SKS Tempuh 40 5ks INFT16303 Jaringan Komputer 3 A -
INFT17303 Antar Muka Pengguna / Pengalaman Pengguna 3 D
INFT22403 Bahasa Inggris Khusus 3 <
. Showing 1108 of 8 entries Previous | 1| Next
. »
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and
typesetti ustry. Lorem Ipsum has been the industry’s
standard dummy text ever since the 15005, when an unknown
printer took a galley of type and scrambled it to make a type
specimen book. It has survived not only five centuries, but also
the leap into electronic typesetting, remaining essentially
unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of
Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more
recently with desktop publishing software like Aldus
PageMaker including versions of Lorem Ipsum.
4
Copyright © 2021 UAJY.
v

Untuk membalas pesan ketikkan pesan pada kolom Ketik Pesan.
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&« C M (3 httpsy/siakad.uajy.acid/Bimbingar tailPesan?idBimbingan=342&npm smik=20 O Cm = @ %
SKS Tempuh 40 sks INFT16303 Jaringan Komputer A
INFT17303 Antar Muka Pengguna / Pengalaman Pengguna D
INFT22403 Bahasa Inggris Khusus c
. Showing 1to 8 of  entries 2 Next
.
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and
typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's
standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown
printer took a galley of type and scrambled it to make a type
specimen book. It has survived not only five centuries, but also
the leap into electronic typesetting, remaining essentially
unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of
Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more
recently with desktop publishing software like Aldus
PageMaker including versions of Lorem Ipsum.
18 September 2024 0
v
sudah bagus. kamu sudah boleh mengambil matakuliah a4
te
p
Copyright © 2021 UAJY.
Kemudian klik tombol pesawat untuk mengirimkan pesan.
« G 0 () hitps://siakad.uajy.ac.id/Bir dTahunAkademi o m m ¢ 9 R
SKS Tempuh 40 sks INFT16303 Jaringan Komputer A
INFT17303 Antar Muka Pengguna / Pengalaman Pengguna D
INFT22403 Bahasa Inggris Khusus c
DECTTTCT DOOK. 11 Tas SUnvived Ve CCTTune . Showing 110 & of B entries Previous Next
the leap into electronic typesetting, remaining essentially 4

unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of

Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more
recently with desktop publishing software like Aldus

PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

]

Copyright © 2021 UAJY.

Untuk menyelesaikan bimbingan klik tombol End Chat berwarna merah.

Apabila dosen melakukan endc aht untuk pesan bimbingan artinya bimbingan sudah

selesai dan mahasiswa tidak dapat mengirimkan pesan untuk jenis bimbingan ini lagi.
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