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UNIVERSITAS ATMA JAYA YOGYAKARTA
Jl. Babarsari No 44 Yogyakarta 55281	


FORMAT PENGAJUAN SURAT PENGANTAR PERMOHONAN IJIN PADA INSTANSI 
DI LUAR LINGKUNGAN UAJY


Kepada Yth.
Dekan 
Fakultas Teknobiologi
Universitas Atma Jaya Yogyakarta
Di tempat



Dengan hormat,

Sehubungan dengan kegiatan perkuliahan …… (nama mata kuliah ……. Yang hendak melaksanakan kegiatan …………(cth: kunjungan / wawancara / penelitian) ke Perusahaan / Instansi …… (nama Perusahaan / Instansi)…. yang berlokasi di ……(alamat Perusahaan /Instansi)……………
Kami dengan daftar nama dalam kelompok sebagai berikut:

1. Nama Mahasiswa (NPM)
2. Nama Mahasiswa (NPM)
3. Nama Mahasiswa (NPM)
4. Nama Mahasiswa (NPM)
5. Dst……..

Dengan ini kami ingin mengajukan surat pengantar kunjungan dari pihak kampus yang akan diberikan ke Perusahaan / Instansi terkait, yang akan dilaksanakan pada:

Hari, tanggal : ……(hari, tanggal pelaksanaan kunjungan)….
Waktu	     : cth. 10.00 WIB – selesai

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.




										Hormat kami,
										     TTD

										(Nama Terang)
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